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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนหนงัสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ตามมาตรา63 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน) 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ตามมาตรา63 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุมัติ  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ตามมาตรา63 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน) 

สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามมาตรา 63 แหงประมวลกฎหมายที่ดินบัญญัติวา&quot;โฉนดที่ดินของผูใดเปนอันตรายชาํรุดสูญหายดวยประการใดให

เจาของมาขอรับใบแทนโฉนดที่ดินนั้นได&quot; 

 

 

เมื่อไดออกใบแทนไปแลวโฉนดที่ดินเดิมเปนอันยกเลิกเวนแตศาลจะสั่งเปนอยางอ่ืน 
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สําหรับการขอใบแทนใบจองหนังสือรับรองการทําประโยชนหรือใบไตสวนใหนําความดังกลาวขางตนมาใชบังคับ

อนุโลม&quot; 

 

จากบทบัญญัติของมาตรา 63 ดังกลาวจะเห็นไดวาหากโฉนดที่ดินหนังสือรับรองการทาํประโยชน (น.ส.3, น.ส.3 ก. และ

น.ส.3 ข.) รวมทั้งใบจองและใบไตสวนฉบับเจาของที่ดนิเปนอันตรายชํารุดสูญหายกฎหมายไดกําหนดใหเจาของมาขอรับใบ

แทนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินเชนโฉนดที่ดินน.ส.3, น.ส.3 ก., ใบจองฯลฯโดยมีหลักเกณฑในการขอออกใบแทนดังนี้ 

 

1. ผูขอออกใบแทนจะตองอยูในฐานะ&quot;เจาของ&quot; ซึ่งนอกจากจะมีความหมายตามนัยทั่วไปซึ่งหมายถึงผูมีชื่อถือ

กรรมสิทธิ์หรือผูมีชื่อถือสิทธิครอบครองแลวยังหมายความรวมไปถึงการออกใบแทนเฉพาะที่มีการเปลี่ยนแปลงความเปน

เจาของเชนการไดมาโดยการครอบครองปรปกษตามมาตรา 1382 แหงประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยผูที่ซื้อที่ดินไดจาก

การขายทอดตลาดผูท่ีมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาหรือผูท่ีศาลมีคําพิพากษาเก่ียวกับสิทธิในที่ดินซึ่งสามารถสรุปไดดังนี้ 

    1) เจาของที่ดินผูมีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 

    2) ทายาท/ผูจัดการมรดกของผูมีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 

    3) บุคคลที่ศาลมีคําสั่งหรือคําพิพากษาอันถึงที่สุดเก่ียวกับโฉนดที่ดิน 

    4) บุคคลที่เปนผูมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพพิากษาหรือคําสั่งถึงที่สุดของศาล 

    5) บุคคลที่ซื้อที่ดินไดจากการขายทอดตลาด 

กรณีตามขอ 3)ถึง 5) ตองเปนกรณีท่ีไมไดหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินมาแสดง 

 

2.ในกรณีหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินเปนอันตรายหรือสูญหายใหบุคคลตามขอ 2.1 ยื่นคําขอ (ท.ด.9) และปฏิญาณตนตอเจา

พนักงานท่ีดินพรอมนําพยานหลักฐานและพยานบุคคลที่นาเชื่อถืออยางนอย 2 คนมาใหถอยคํารับรองประกอบการสอบสวน

ของเจาหนาที่จนเปนที่เชื่อถือไดหากเปนกรณสีูญหายเนื่องจากการกระทําผิดอาญาเชนถูกลักขโมยจะตองนําหลักฐานการ

แจงความมาประกอบการขอออกใบแทนดวยโดยเจาพนักงานที่ดนิจะประกาศการขอออกใบแทนมีกําหนด 30 วัน 

 

3. ในกรณีหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินชํารุดโดยยังมีตําแหนงที่ดินเลขที่โฉนดท่ีดินชื่อและตราประจําตาํแหนงของเจาพนกังาน

ที่ดนิตามแบบของหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินดังกลาวปรากฏอยซึ่งสามารถตรวจสอบไดใหเจาพนักงานท่ีดินออกใบแทนใหไป

ไดโดยไมตองมีการสอบสวนและประกาศตามขอ 2. แตถาขาดขอความสําคัญดังกลาวตองดําเนินการสอบสวนและประกาศ

การออกใบแทนมีกําหนด 30 วันดวย 

 

4. ในกรณีศาลมีคําสั่งหรือมีคําพพิากษาอันถึงที่สุดเกี่ยวกับโฉนดที่ดินหรือผใดมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาของศาลแต

ไมไดโฉนดที่ดินมาหรือโฉนดที่ดินเดิมเปนอันตรายชาํรุดหรือสูญหายดวยประการใดใหผูมีสิทธิจดทะเบียนยื่นคําขอออกใบ

แทนและดําเนินการตามขอ 2. และ 3. แลวแตกรณี 

 

5. ในกรณีเจาพนักงานผูมีอํานาจไดยึดและขายทอดตลาดที่ดินแลวแตไมไดโฉนดที่ดินมาหรือโฉนดที่ดินเดิมเปนอันตราย
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ชํารุดหรือสูญหายดวยประการใดขอใหออกใบแทนใหถือหนังสือของเจาพนักงานดังกลาวเปนคําขอและดําเนินการตามขอ 2. 

และ 3. แลวแตกรณีแตไมตองสอบสวน 

 

6. กรณีผูถือกรรมสิทธ์ิรวมเพียงบางคนยื่นคําขอออกใบแทนสามารถดําเนินการไดแตเจาพนักงานที่ดินจะออกใบแทนใหแกผู

ขอไดตอเมื่อไดสอบสวนพยานหลักฐานตางๆที่ผูขอนํามาแสดงจนเชื่อถือไดวาโฉนดที่ดินเปนอันตรายชํารุดสูญหายไปจริง

ตัวอยางเชนการสอบสวนผูถือกรรมสิทธิ์รวมคนอ่ืนวาโฉนดท่ีดินอยูในความครอบครองของผูถือกรรมสิทธิ์รวมหรือไมหรือนํา

หลักฐานอ่ืนมาแสดงตอเจาหนาที่เปนตน 

 

บุคคลในกรณีนี้รวมถึงนิติบุคคลท่ีเปนเจาของหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินดวยเชนหางหุนสวนบริษัทวัดมูลนิธิมัสยิดฯลฯ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคาํขอตรวจสอบความ

ถูกตองของเอกสารหลักฐาน

สอบสวนและชําระ

คาธรรมเนียม 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศเสนอเจา

พนักงานที่ดินลงนาม (กรณี

ตองประกาศ) 

ประกาศออกใบแทน (กรณี

ตองประกาศ) 
 

70 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

จัดสรางใบแทน/เจาพนกังาน

ที่ดินลงนาม/แจงผูขอมารับ

ใบแทนและชําระ

คาธรรมเนียม 
 

4 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

วันรับใบแทน/ชําระ

คาธรรมเนียม/รับใบแทน 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 76 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 37 วัน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล

ธรรมดาใช

หลักฐานดังนี ้

- 1 1 ฉบับ ((1.หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบียน

บานทะเบียนสมรส

หลักฐานการ

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี ของ

เจาของท่ีดิน 

3. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของผูรับมอบ

อํานาจโดยตอง

ระบุในหนังสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

อํานาจมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่

กรณีสงมอบ

เอกสารไมครบถวน

ดวย 

4. ใบมรณบัตร

พินัยกรรมคําสั่ง

แตงตั้งผูจัดการ

มรดก/ผูพิทักษ/ผู

อนุบาล (ถาม)ี 

บัตรประจําตัว

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของทายาท/

ผูจัดการมรดก) 

) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ ((หางหุนสวนและ

บริษัท 

1. หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. หนังสือรับรอง

การจดทะเบียน

เปนนิตบิุคคล 

3. ขอบังคับของนิติ

บุคคลหนังสือ

บริคณหสนธิและ

วัตถุประสงค 

4. บัญชีรายชื่อผู

ถือหุนกรณีบรษิัท

จํากัดหรือบริษัท
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มหาชนจํากัด 

5. แบบรับรอง

รายการจด

ทะเบียนจัดต้ังหาง

หุนสวนกรณีหาง

หุนสวนจํากัดหรือ

หางหุนสวนสามัญ

ที่จดทะเบียนแลว 

6. บัญชีรายชื่อผู

ถือหุนของนิติ

บุคคลไทยที่ถือหุน

ในบริษัทจํากัดหรือ

บริษัทมหาชน

จํากัด 

7. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบีน

บานและตัวอยาง

ลายมอืชื่อของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการแทน

นิติบุคคลพรอม

สําเนา 

8. รายงานการ

ประชุมนิติบุคคล

ซึ่งลงมติเก่ียวกับ

ที่ดินแปลงท่ีขอ

ออกใบแทน

หนังสือแสดงสิทธิ

ในที่ดินหรือลงมติ

เก่ียวกับการใหยื่น

เรื่องขอออกใบ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แทนหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินและ

รับรองวาหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน

ดังกลาวชาํรุดเปน

อันตรายหรือสูญ

หายจริง 

9. หนังสือมอบ

อํานาจของนิติ

บุคคล (ถามี) บัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของ

ผูรับมอบอํานาจ

โดยตองระบุใน

หนังสือมอบอํานาจ

ใหผูรับมอบอํานาจ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทึก

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนดวย)) 

3) 

กรณีวัดใหใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. หลักฐานการ

แตงตั้งเจาอาวาส

หรือผูรักษาการ

แทน 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3. หลักฐานใบสุทธิ

ของเจาอาวาส 

4. หนังสือมอบ

อํานาจของเจา

อาวาสให

ไวยาวัจกรหรือ

ผูอื่นที่เหมาะสมทํา

แทนโดยตองระบุ

ในหนงัสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทึก

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนและบัตร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของผูที่รับมอบ

อํานาจ)) 

4) 

กรณีมูลนิธิใหใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. หนังสืออนุญาต

ใหจัดตั้งมูลนิธิ 

3. บัญชีมูลนิธิ 

(แบบม.น.๒) ซึ่ง

ระบุรายชื่อ

กรรมการดานหลัง
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตั้งแตฉบับแรก

ฉบับที่มีการ

เปลี่ยนแปลงครั้ง

สุดทาย 

4. ขอบังคับหรือ

ตราสารการกอตั้ง

มูลนิธิ 

5. รายงานการ

ประชุมกรรมการ

มูลนิธิซึ่งลงมติ

เก่ียวกับที่ดินแปลง

ที่ขอออกใบแทน

หนังสือแสดงสิทธิ

ในที่ดินหรือลงมติ

เก่ียวกับการใหยื่น

เรื่องขอออกใบ

แทนหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินและ

รับรองวาหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน

ดังกลาวชาํรุดเปน

อันตรายหรือสูญ

หายจริง 

6. หนังสือมอบ

อํานาจของมูลนิธิ 

(ถามี) บัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของ

กรรมการและผูรับ

มอบอํานาจโดย
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตองระบุในหนังสือ

มอบอํานาจใหผูรับ

มอบมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่

กรณีสงมอบ

เอกสารไมครบถวน

ดวย)) 

5) 

กรณีมัสยิด

อิสลามใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. ทะเบียนมัสยิด 

(แบบม.อ.๒) 

3. ประกาศฯ

แตงตั้งอิหมามคอ

เต็บและบิหลั่น 

4. ประกาศฯ

แตงตั้งกรรมการ

มัสยิด 

5. รายงานการ

ประชุมกรรมการ

มัสยิดและ

มอบหมายใหผูใด

เปนผูทาํการแทน

ซึ่งลงมติเก่ียวกับ

ที่ดินแปลงท่ีจะขอ

ออกใบแทนหรือลง

มติเก่ียวกับหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

วาชํารุดเปน

อันตรายหรือสูญ

หายและใหยื่นเรื่อง

ขอออกใบแทน 

6. หนังสือมอบ

อํานาจของ

คณะกรรมการ

มัสยิด (ถาม)ี 

พรอมบัตร

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของผู

มอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ

โดยตองระบุใน

หนังสือมอบอํานาจ

ใหผูรับมอบอํานาจ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทึก

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนดวย)) 
 

6) 

กรณีหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินสูญ

หายใหนําพยาน

บุคคลทีน่าเชื่อถือ

อยางนอย 2 คน 

(ไมจําเปนตอง

เปนขาราชการ) 

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พยานตองนําบัตร

ประจําตวั

ประชาชนพรอม

สําเนาไปแสดง

ดวย 

7) 

กรณีหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินสูญ

หายเนื่องจากการ

กระทําความผิด

ทางอาญาใหนํา

หลักฐานการแจง

ความตอพนักงาน

สอบสวนไป

ประกอบคําขอ

ดวย (หากเจาของ

หนังสือแสดงสทิธิ

ในที่ดินมิไดไป

แจงความดวย

ตนเองจะตอง

รับรองหลักฐาน

การแจงความ

ดวย) 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

กรณีศาลมีคําสั่ง

หรือคําพิพากษา

ถึงท่ีสุดเก่ียวกับ

หนังสือแสดงสทิธิ

ในที่ดินหรือเปนผู

มีสิทธิจดทะเบียน

ตามคาํพพิากษา

เจาพนักงานตาม

กฎหมายขอให

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ออกใบแทนใหนํา

คําสั่งหรือคํา

พิพากษาอันถึง

ที่สุดหรือหนังสอื

รองขอไปดวย 

9) 

กรณีผูถือ

กรรมสิทธิ์รวม

เพียงบางคนย่ืน

คําขอออกใบแทน

ใหนําผูถือ

กรรมสิทธิ์รวมที่

เหลือหรือ

พยานหลักฐานอ่ืน

มาประกอบการ

สอบสวนของ

เจาหนาที่จนเปน

ที่เชื่อถือไดวา

โฉนดท่ีดินเปน

อันตรายชํารุดสูญ

หายไปจริง 

- 1 1 ฉบับ - 

10) 

พยานหลักฐานอ่ืน

ที่จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงาน

เจาหนาที่จะได

แจงใหทราบกอน

สิ้นสุดระยะเวลา

ที่กําหนดในแตละ

ขั้นตอน 

- 1 1 ฉบับ - 
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16. คาธรรมเนียม 

1) คาคําขอแปลงละ 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาประกาศแปลงละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (กรณตีองมีการประกาศ) 

3) คาปดประกาศใหแกผูปดประกาศแหงละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (กรณตีองมีการประกาศ) 

4) คามอบอํานาจเรื่องละ 20 บ. ปดอากรแสตมป 30 บ. 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ (กรณมีอบอํานาจ) 

5) คาออกใบแทนฉบับละ 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

6) คาพยานคําขอ 2 คนคนละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรยีนณสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนสํานักมาตรฐานการออกหนังสือสําคัญกรมท่ีดินโทร. 0 2503 3382 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5555 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหต-ุ 

6) ชองทางการรองเรียนกลุมคุมครองจริยธรรมกรมที่ดินกรมที่ดินโทร. 0 2141 5896 
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หมายเหต-ุ 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

ระยะเวลาดาํเนนิการ 76 วัน 

 

หากไมตองมีการประกาศระยะเวลาดําเนินการจะลงลงเหลือ 36 วันหากไมมีการโตแยงคัดคานระยะเวลาดําเนินการจะลดลง

เหลือ 6 วัน 

 

ระยะเวลาดาํเนนิการดังกลาวไมรวมกรณมีีเหตุขัดของอ่ืนๆเปนเหตุใหไมสามารถดําเนินการไดเชนตองสอบถามไปยัง

หนวยงานอื่นท่ีเก่ียวของยังไมไดรับหลักฐานการปดประกาศผูถือกรรมสิทธิ์รวมมาใหถอยคําไมครบฯลฯ 

 

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมที่ดินเรื่องการลดขั้นตอนและระยะเวลาการ

ปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใชเวลาการปฏิบัติงานประมาณ 37 วันทําการ (กรณีไมมีขอขัดของ) 

 

*ระยะเวลาตามคูมือจะเริ่มนับเมื่อเอกสารครบถวนสมบูรณในกรณีที่มีเหตุขัดของจะเริ่มนับระยะเวลาตอเนื่องเมื่อเหตุขัดของ

นั้นสิ้นสุดลงแลว* 
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