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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบแทนหนงัสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ตามมาตรา63 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน) 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ:สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงาน:การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ตามมาตรา63 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน:สาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

3. ประเภทของงานบริการ:กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ:อนุมัติ  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) ประมวลกฎหมายที่ดิน 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ 0วัน 

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน0  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 0  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การออกใบแทนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน (ตามมาตรา63 แหงประมวลกฎหมายที่ดิน) 

สํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานที่ใหบริการสาํนักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม โทร.0-4377-7528   

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 08:30 

- 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

ตามมาตรา 63 แหงประมวลกฎหมายที่ดินบัญญัติวา&quot;โฉนดที่ดินของผูใดเปนอันตรายชาํรุดสูญหายดวยประการใดให

เจาของมาขอรับใบแทนโฉนดที่ดินนั้นได&quot; 

 

 

เมื่อไดออกใบแทนไปแลวโฉนดที่ดินเดิมเปนอันยกเลิกเวนแตศาลจะสั่งเปนอยางอ่ืน 
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สําหรับการขอใบแทนใบจองหนังสือรับรองการทําประโยชนหรือใบไตสวนใหนําความดังกลาวขางตนมาใชบังคับ

อนุโลม&quot; 

 

จากบทบัญญัติของมาตรา 63 ดังกลาวจะเห็นไดวาหากโฉนดที่ดินหนังสือรับรองการทาํประโยชน (น.ส.3, น.ส.3 ก. และ

น.ส.3 ข.) รวมทั้งใบจองและใบไตสวนฉบับเจาของที่ดนิเปนอันตรายชํารุดสูญหายกฎหมายไดกําหนดใหเจาของมาขอรับใบ

แทนหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินเชนโฉนดที่ดินน.ส.3, น.ส.3 ก., ใบจองฯลฯโดยมีหลักเกณฑในการขอออกใบแทนดังนี้ 

 

1. ผูขอออกใบแทนจะตองอยูในฐานะ&quot;เจาของ&quot; ซึ่งนอกจากจะมีความหมายตามนัยทั่วไปซึ่งหมายถึงผูมีชื่อถือ

กรรมสิทธิ์หรือผูมีชื่อถือสิทธิครอบครองแลวยังหมายความรวมไปถึงการออกใบแทนเฉพาะที่มีการเปลี่ยนแปลงความเปน

เจาของเชนการไดมาโดยการครอบครองปรปกษตามมาตรา 1382 แหงประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยผูที่ซื้อที่ดินไดจาก

การขายทอดตลาดผูท่ีมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาหรือผูท่ีศาลมีคําพิพากษาเก่ียวกับสิทธิในที่ดินซึ่งสามารถสรุปไดดังนี้ 

    1) เจาของที่ดินผูมีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 

    2) ทายาท/ผูจัดการมรดกของผูมีชื่อในหนังสือแสดงสิทธิในที่ดิน 

    3) บุคคลที่ศาลมีคําสั่งหรือคําพิพากษาอันถึงที่สุดเก่ียวกับโฉนดที่ดิน 

    4) บุคคลที่เปนผูมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพพิากษาหรือคําสั่งถึงที่สุดของศาล 

    5) บุคคลที่ซื้อที่ดินไดจากการขายทอดตลาด 

กรณีตามขอ 3)ถึง 5) ตองเปนกรณีท่ีไมไดหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินมาแสดง 

 

2.ในกรณีหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินเปนอันตรายหรือสูญหายใหบุคคลตามขอ 2.1 ยื่นคําขอ (ท.ด.9) และปฏิญาณตนตอเจา

พนักงานท่ีดินพรอมนําพยานหลักฐานและพยานบุคคลที่นาเชื่อถืออยางนอย 2 คนมาใหถอยคํารับรองประกอบการสอบสวน

ของเจาหนาที่จนเปนที่เชื่อถือไดหากเปนกรณสีูญหายเนื่องจากการกระทําผิดอาญาเชนถูกลักขโมยจะตองนําหลักฐานการ

แจงความมาประกอบการขอออกใบแทนดวยโดยเจาพนักงานที่ดนิจะประกาศการขอออกใบแทนมีกําหนด 30 วัน 

 

3. ในกรณีหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินชํารุดโดยยังมีตําแหนงที่ดินเลขที่โฉนดท่ีดินชื่อและตราประจําตาํแหนงของเจาพนกังาน

ที่ดนิตามแบบของหนังสือแสดงสิทธิในท่ีดินดังกลาวปรากฏอยซึ่งสามารถตรวจสอบไดใหเจาพนักงานท่ีดินออกใบแทนใหไป

ไดโดยไมตองมีการสอบสวนและประกาศตามขอ 2. แตถาขาดขอความสําคัญดังกลาวตองดําเนินการสอบสวนและประกาศ

การออกใบแทนมีกําหนด 30 วันดวย 

 

4. ในกรณีศาลมีคําสั่งหรือมีคําพพิากษาอันถึงที่สุดเกี่ยวกับโฉนดที่ดินหรือผใดมีสิทธิจดทะเบียนตามคําพิพากษาของศาลแต

ไมไดโฉนดที่ดินมาหรือโฉนดที่ดินเดิมเปนอันตรายชาํรุดหรือสูญหายดวยประการใดใหผูมีสิทธิจดทะเบียนยื่นคําขอออกใบ

แทนและดําเนินการตามขอ 2. และ 3. แลวแตกรณี 

 

5. ในกรณีเจาพนักงานผูมีอํานาจไดยึดและขายทอดตลาดที่ดินแลวแตไมไดโฉนดที่ดินมาหรือโฉนดที่ดินเดิมเปนอันตราย
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ชํารุดหรือสูญหายดวยประการใดขอใหออกใบแทนใหถือหนังสือของเจาพนักงานดังกลาวเปนคําขอและดําเนินการตามขอ 2. 

และ 3. แลวแตกรณีแตไมตองสอบสวน 

 

6. กรณีผูถือกรรมสิทธ์ิรวมเพียงบางคนยื่นคําขอออกใบแทนสามารถดําเนินการไดแตเจาพนักงานที่ดินจะออกใบแทนใหแกผู

ขอไดตอเมื่อไดสอบสวนพยานหลักฐานตางๆที่ผูขอนํามาแสดงจนเชื่อถือไดวาโฉนดที่ดินเปนอันตรายชํารุดสูญหายไปจริง

ตัวอยางเชนการสอบสวนผูถือกรรมสิทธิ์รวมคนอ่ืนวาโฉนดท่ีดินอยูในความครอบครองของผูถือกรรมสิทธิ์รวมหรือไมหรือนํา

หลักฐานอ่ืนมาแสดงตอเจาหนาที่เปนตน 

 

บุคคลในกรณีนี้รวมถึงนิติบุคคลท่ีเปนเจาของหนังสือแสดงสิทธิในที่ดินดวยเชนหางหุนสวนบริษัทวัดมูลนิธิมัสยิดฯลฯ 

 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานที่

รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นคาํขอตรวจสอบความ

ถูกตองของเอกสารหลักฐาน

สอบสวนและชําระ

คาธรรมเนียม 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

จัดทําประกาศเสนอเจา

พนักงานที่ดินลงนาม (กรณี

ตองประกาศ) 

ประกาศออกใบแทน (กรณี

ตองประกาศ) 
 

70 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

3) 

การพิจารณา 
 

จัดสรางใบแทน/เจาพนกังาน

ที่ดินลงนาม/แจงผูขอมารับ

ใบแทนและชําระ

คาธรรมเนียม 
 

4 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

4) 

การพิจารณา 
 

วันรับใบแทน/ชําระ

คาธรรมเนียม/รับใบแทน 
 

1 วัน สํานักงานที่ดิน

จังหวัด

มหาสารคาม 

- 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม 76 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 37 วัน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ไมพบเอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) 

กรณีบุคคล

ธรรมดาใช

หลักฐานดังนี ้

- 1 1 ฉบับ ((1.หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบียน

บานทะเบียนสมรส

หลักฐานการ

เปลี่ยนชื่อตัวชื่อ

สกุล (ถาม)ี ของ

เจาของท่ีดิน 

3. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของผูรับมอบ

อํานาจโดยตอง

ระบุในหนังสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

อํานาจมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่

กรณีสงมอบ

เอกสารไมครบถวน

ดวย 

4. ใบมรณบัตร

พินัยกรรมคําสั่ง

แตงตั้งผูจัดการ

มรดก/ผูพิทักษ/ผู

อนุบาล (ถาม)ี 

บัตรประจําตัว

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของทายาท/

ผูจัดการมรดก) 

) 

2) 

กรณีนิติบุคคลใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ ((หางหุนสวนและ

บริษัท 

1. หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. หนังสือรับรอง

การจดทะเบียน

เปนนิตบิุคคล 

3. ขอบังคับของนิติ

บุคคลหนังสือ

บริคณหสนธิและ

วัตถุประสงค 

4. บัญชีรายชื่อผู

ถือหุนกรณีบรษิัท

จํากัดหรือบริษัท
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

มหาชนจํากัด 

5. แบบรับรอง

รายการจด

ทะเบียนจัดต้ังหาง

หุนสวนกรณีหาง

หุนสวนจํากัดหรือ

หางหุนสวนสามัญ

ที่จดทะเบียนแลว 

6. บัญชีรายชื่อผู

ถือหุนของนิติ

บุคคลไทยที่ถือหุน

ในบริษัทจํากัดหรือ

บริษัทมหาชน

จํากัด 

7. บัตรประจาํตัว

ประชาชนทะเบีน

บานและตัวอยาง

ลายมอืชื่อของ

กรรมการผูมี

อํานาจทําการแทน

นิติบุคคลพรอม

สําเนา 

8. รายงานการ

ประชุมนิติบุคคล

ซึ่งลงมติเก่ียวกับ

ที่ดินแปลงท่ีขอ

ออกใบแทน

หนังสือแสดงสิทธิ

ในที่ดินหรือลงมติ

เก่ียวกับการใหยื่น

เรื่องขอออกใบ
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

แทนหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินและ

รับรองวาหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน

ดังกลาวชาํรุดเปน

อันตรายหรือสูญ

หายจริง 

9. หนังสือมอบ

อํานาจของนิติ

บุคคล (ถามี) บัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของ

ผูรับมอบอํานาจ

โดยตองระบุใน

หนังสือมอบอํานาจ

ใหผูรับมอบอํานาจ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทึก

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนดวย)) 

3) 

กรณีวัดใหใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. หลักฐานการ

แตงตั้งเจาอาวาส

หรือผูรักษาการ

แทน 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

3. หลักฐานใบสุทธิ

ของเจาอาวาส 

4. หนังสือมอบ

อํานาจของเจา

อาวาสให

ไวยาวัจกรหรือ

ผูอื่นที่เหมาะสมทํา

แทนโดยตองระบุ

ในหนงัสือมอบ

อํานาจใหผูรับมอบ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทึก

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนและบัตร

ประจําตวั

ประชาชนทะเบียน

บานพรอมสาํเนา

ของผูที่รับมอบ

อํานาจ)) 

4) 

กรณีมูลนิธิใหใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. หนังสืออนุญาต

ใหจัดตั้งมูลนิธิ 

3. บัญชีมูลนิธิ 

(แบบม.น.๒) ซึ่ง

ระบุรายชื่อ

กรรมการดานหลัง
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตั้งแตฉบับแรก

ฉบับที่มีการ

เปลี่ยนแปลงครั้ง

สุดทาย 

4. ขอบังคับหรือ

ตราสารการกอตั้ง

มูลนิธิ 

5. รายงานการ

ประชุมกรรมการ

มูลนิธิซึ่งลงมติ

เก่ียวกับที่ดินแปลง

ที่ขอออกใบแทน

หนังสือแสดงสิทธิ

ในที่ดินหรือลงมติ

เก่ียวกับการใหยื่น

เรื่องขอออกใบ

แทนหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินและ

รับรองวาหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน

ดังกลาวชาํรุดเปน

อันตรายหรือสูญ

หายจริง 

6. หนังสือมอบ

อํานาจของมูลนิธิ 

(ถามี) บัตร

ประจําตวั

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของ

กรรมการและผูรับ

มอบอํานาจโดย
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ตองระบุในหนังสือ

มอบอํานาจใหผูรับ

มอบมีอํานาจใน

การใหถอยคํา

ตางๆรวมท้ังการลง

นามรับทราบใน

บันทึกตอเจาหนาที่

กรณีสงมอบ

เอกสารไมครบถวน

ดวย)) 

5) 

กรณีมัสยิด

อิสลามใช

หลักฐานเพิ่มเติม 

- 1 1 ฉบับ ((1. หนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินที่ชํารุด

หรือเปนอันตราย 

2. ทะเบียนมัสยิด 

(แบบม.อ.๒) 

3. ประกาศฯ

แตงตั้งอิหมามคอ

เต็บและบิหลั่น 

4. ประกาศฯ

แตงตั้งกรรมการ

มัสยิด 

5. รายงานการ

ประชุมกรรมการ

มัสยิดและ

มอบหมายใหผูใด

เปนผูทาํการแทน

ซึ่งลงมติเก่ียวกับ

ที่ดินแปลงท่ีจะขอ

ออกใบแทนหรือลง

มติเก่ียวกับหนังสือ

แสดงสิทธิในที่ดิน
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

วาชํารุดเปน

อันตรายหรือสูญ

หายและใหยื่นเรื่อง

ขอออกใบแทน 

6. หนังสือมอบ

อํานาจของ

คณะกรรมการ

มัสยิด (ถาม)ี 

พรอมบัตร

ประชาชนและ

ทะเบียนบานของผู

มอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ

โดยตองระบุใน

หนังสือมอบอํานาจ

ใหผูรับมอบอํานาจ

มีอํานาจในการให

ถอยคําตางๆ

รวมท้ังการลงนาม

รับทราบในบันทึก

ตอเจาหนาท่ีกรณี

สงมอบเอกสารไม

ครบถวนดวย)) 
 

6) 

กรณีหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินสูญ

หายใหนําพยาน

บุคคลทีน่าเชื่อถือ

อยางนอย 2 คน 

(ไมจําเปนตอง

เปนขาราชการ) 

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

พยานตองนําบัตร

ประจําตวั

ประชาชนพรอม

สําเนาไปแสดง

ดวย 

7) 

กรณีหนังสือแสดง

สิทธิในที่ดินสูญ

หายเนื่องจากการ

กระทําความผิด

ทางอาญาใหนํา

หลักฐานการแจง

ความตอพนักงาน

สอบสวนไป

ประกอบคําขอ

ดวย (หากเจาของ

หนังสือแสดงสทิธิ

ในที่ดินมิไดไป

แจงความดวย

ตนเองจะตอง

รับรองหลักฐาน

การแจงความ

ดวย) 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

กรณีศาลมีคําสั่ง

หรือคําพิพากษา

ถึงท่ีสุดเก่ียวกับ

หนังสือแสดงสทิธิ

ในที่ดินหรือเปนผู

มีสิทธิจดทะเบียน

ตามคาํพพิากษา

เจาพนักงานตาม

กฎหมายขอให

- 1 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนบั
เอกสาร  

หมายเหต ุ

ออกใบแทนใหนํา

คําสั่งหรือคํา

พิพากษาอันถึง

ที่สุดหรือหนังสอื

รองขอไปดวย 

9) 

กรณีผูถือ

กรรมสิทธิ์รวม

เพียงบางคนย่ืน

คําขอออกใบแทน

ใหนําผูถือ

กรรมสิทธิ์รวมที่

เหลือหรือ

พยานหลักฐานอ่ืน

มาประกอบการ

สอบสวนของ

เจาหนาที่จนเปน

ที่เชื่อถือไดวา

โฉนดท่ีดินเปน

อันตรายชํารุดสูญ

หายไปจริง 

- 1 1 ฉบับ - 

10) 

พยานหลักฐานอ่ืน

ที่จําเปนในการ

ประกอบการ

พิจารณาซึ่ง

พนักงาน

เจาหนาที่จะได

แจงใหทราบกอน

สิ้นสุดระยะเวลา

ที่กําหนดในแตละ

ขั้นตอน 

- 1 1 ฉบับ - 
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16. คาธรรมเนียม 

1) คาคําขอแปลงละ 

คาธรรมเนียม5 บาท 

หมายเหตุ - 

2) คาประกาศแปลงละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (กรณตีองมีการประกาศ) 

3) คาปดประกาศใหแกผูปดประกาศแหงละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ (กรณตีองมีการประกาศ) 

4) คามอบอํานาจเรื่องละ 20 บ. ปดอากรแสตมป 30 บ. 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ (กรณมีอบอํานาจ) 

5) คาออกใบแทนฉบับละ 

คาธรรมเนียม50 บาท 

หมายเหตุ - 

6) คาพยานคําขอ 2 คนคนละ 

คาธรรมเนียม10 บาท 

หมายเหตุ - 

 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียนเจาพนกังานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

2) ชองทางการรองเรียนตูรับเรื่องรองเรยีนณสํานักงานที่ดินจังหวัดมหาสารคาม 

หมายเหต-ุ 

3) ชองทางการรองเรียนสํานักมาตรฐานการออกหนังสือสําคัญกรมท่ีดินโทร. 0 2503 3382 

หมายเหต-ุ 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยดํารงธรรมกรมที่ดินโทร. 0 2141 5555 

ศูนยดํารงธรรมจังหวัดมหาสารคาม 0 4377 7298  สายดวน 1567 

หมายเหต-ุ 

5) ชองทางการรองเรียนฝายเรื่องราวรองทุกขสํานักงานเลขานุการกรมโทร. 0 2141 5501 

หมายเหต-ุ 

6) ชองทางการรองเรียนกลุมคุมครองจริยธรรมกรมที่ดินกรมที่ดินโทร. 0 2141 5896 
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หมายเหต-ุ 

  

  

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

ไมมีแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

ระยะเวลาดาํเนนิการ 76 วัน 

 

หากไมตองมีการประกาศระยะเวลาดําเนินการจะลงลงเหลือ 36 วันหากไมมีการโตแยงคัดคานระยะเวลาดําเนินการจะลดลง

เหลือ 6 วัน 

 

ระยะเวลาดาํเนนิการดังกลาวไมรวมกรณมีีเหตุขัดของอ่ืนๆเปนเหตุใหไมสามารถดําเนินการไดเชนตองสอบถามไปยัง

หนวยงานอื่นท่ีเก่ียวของยังไมไดรับหลักฐานการปดประกาศผูถือกรรมสิทธิ์รวมมาใหถอยคําไมครบฯลฯ 

 

ผานการดําเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการตามประกาศกรมที่ดินเรื่องการลดขั้นตอนและระยะเวลาการ

ปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชนใชเวลาการปฏิบัติงานประมาณ 37 วันทําการ (กรณีไมมีขอขัดของ) 

 

*ระยะเวลาตามคูมือจะเริ่มนับเมื่อเอกสารครบถวนสมบูรณในกรณีที่มีเหตุขัดของจะเริ่มนับระยะเวลาตอเนื่องเมื่อเหตุขัดของ

นั้นสิ้นสุดลงแลว* 

 

 

วันที่พิมพ 20/07/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันที่ 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย สํานักงานท่ีดินจังหวัดมหาสารคาม

ทด.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 
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